Gjar klar for nytt skolesemester

Skolefrukt pad
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1. Registrer skoleklasser
Velg hovedmeny: Min Skole
Undermeny: Skoleklasser

Dersom lik klassestruktur som forrige semester, velg knappen nede til hayre:
Kopier mellom semestre. Velg sa semester du skal kopiere fra og til.
Beskrivelsen i kolonnen Klassenavn\vil vare det de foresatte ser.
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2. Angi Skolekalender

Velg hovedmeny: Min Skole
Undermeny: Skolekalender

Velg semester og kontroller at
alle dager det skal spises frukt
pa skolen er merket med
grgnt. Det er denne listen som
brukes av din fruktleverandgr.
Det er derfor viktig at
planleggingsdager og andre
fridager blir merket med hvitt.
(Klikk pa en bestemt dato og
den skifter farge.) Du velger
neste maned ved a klikke pa
pilen gverst til hgyre i
kalenderen. Dersom skolen har
behov for det kan det
registreres ulike kalendere for
ulike klasser ved a hake av i
klasselisten til hgyre for
kalenderen.
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Merk! Fgrst nar det er valgt Lds kalender er skolen klar for bestilling.

3. Folge opp bestillinger
Velg hovedmeny: Elevabonnementer
Undermeny: Bestill enkeltabonnement

Vanligvis skal du ikke
registrere abonnementer for
foresatte. Erfaringen viser at
omtrent 90 % av befolkningen
har tilgang pa Internet eller
kjenner noen som har tilgang
til Internet. Men i spesielle
tilfeller kan det hende at du
ma hjelpe, og da gjer du det
enkelt her. For a kunne fullfgre
registreringen trenger du de
foresattes navn og adresse.

De foresatte betaler enten med
den giroen du kan skrive ut
eller oppgir kredittkort-
informasjon.
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